
ЛИСТ ИНФОРМИРОВАНИЯ 
Услуга: Выдача, замена паспортов гражданина Российской Федерации, удостоверяющих 

личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской 
Федерации (содержащего электронный носитель)  

Орган, предоставляющий услугу: ГУ МВД России по Ростовской области. 

Категория получателей: граждане Российской Федерации. 

Срок оказания услуги:  
1. При подаче документов по месту жительства или по месту обращения заявителя в субъекте 
Российской Федерации, в котором он зарегистрирован по месту жительства – 1 месяц; 
2. При подаче документов заявителем, имеющему (имевшему) доступ к сведениям особой важности 
или совершено секретным сведениям, отнесенным к государственной тайне, а также при подаче 
документов по месту обращения заявителя, в субъекте Российской Федерации, в котором он не имеет 
регистрации по месту жительства – 3 месяца. 

Размер государственной пошлины или платы: 
За предоставление государственной услуги взимается государственная пошлина в порядке и 
размерах, установленных ст. 333.28 Налогового кодекса Российской Федерации: 
- за выдачу паспорта, содержащего электронный носитель информации – 6 000 рублей; 
- за выдачу паспорта, содержащего электронный носитель информации, гражданину Российской 
Федерации в возрасте до 14 лет – 3000 рублей.  

Способы подачи документов: 
- ГУ МВД России по Ростовской области; 
- Портал государственных услуг gosuslugi.ru; 
- МФЦ Ростовской области.  

Общий перечень документов: 
Для граждан в возрасте до 14 лет:  
1. Заявление о выдаче паспорта несовершеннолетнему гражданину; 
2. Документ, удостоверяющий личность законного представителя; 
3. Свидетельство о рождении и документы, подтверждающие гражданство Российской Федерации; 
Документами, подтверждающими гражданство, могут быть: 
- паспорт гражданина Российской Федерации родителя, в который внесены сведения о ребенке, 
заверены подписью сотрудника МВД и печатью; 
- действующий заграничный паспорт родителя, в который внесены сведения о ребенке, заверены 
подписью сотрудника МВД и печатью;  
- действующий заграничный паспорт ребенка;  
- свидетельство о рождении с отметкой, подтверждающей наличие гражданства Российской 
Федерации, проставленной сотрудником МВД. 
4. Документ, подтверждающий полномочия усыновителя, опекуна или попечителя – в случае подачи 
заявления о выдаче паспорта усыновителем, опекуном или попечителем. 
Заявитель вправе предоставить: 
5. Документ, подтверждающий уплату государственной пошлины.  



Для граждан, достигших 18-летнего возраста:  
1. Заявление о выдаче заграничного паспорта; 
Для заполнения заявления гражданам в возрасте от 18 лет понадобятся сведения о трудовой 
деятельности за последние 10 лет (с указанием занимаемой должности и адреса организации); 
2. Паспорт гражданина Российской Федерации; 
3. Для заявителей мужского пола в возрасте от 18 до 30 лет один из документов (при наличии): 
- военный билет, в котором имеется отметка об окончании прохождения военной службы по призыву 
или альтернативной гражданской службы либо отметка о непригодности или ограниченной годности 
к военной службе. 
- военный билет офицера запаса для закончивших военную кафедру при федеральной 
государственной образовательной организации высшего образования по программе военной 
подготовки и зачисленных в запас с присвоением воинского звания офицера запаса. 
4. Для военнослужащих, а также федеральных органов исполнительной власти и федеральных 
органов, в которых предусмотрена военная служба, за исключением лиц, проходящих военную 
службу по призыву: 
- разрешение командования в виде справки, форма которой установлена Правительством Российской 
Федерации 
Заявитель вправе предоставить: 
5. Справка военного комиссариата; 
6. Документ, подтверждающий уплату государственной пошлины. 
Для граждан, достигших 18-летнего возраста, проживающих за пределами территории 
Российской Федерации, не имеющих паспорта, удостоверяющего личность гражданина на 
территории Российской Федерации, обратившимся на территории Российской Федерации за 
предоставлением государственной услуги: 
1. Заявление о выдаче паспорта; 
2. Документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации: 
- паспорт, содержащий электронный носитель информации; 
- паспорт, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации за пределами территории 
Российской Федерации; 
Заявитель вправе предоставить: 
3. Справка военного комиссариата; 
4. Документ, подтверждающий уплату государственной пошлины. 
Для граждан в возрасте от 14 до 18 лет и гражданам, признанным судом недееспособным 
(ограниченно дееспособным), проживающим за пределами территории Российской 
Федерации, не имеющим паспорта, удостоверяющего личность гражданина на территории 
Российской Федерации, обратившимся на территории Российской Федерации за 
предоставлением государственной услуги:  
1. Заявление о выдаче заграничного паспорта несовершеннолетнему гражданину – для 
несовершеннолетних граждан;  
Заявление о выдаче паспорта – для граждан признанным судом недееспособным (ограниченно 
дееспособными) 
2. Документ, удостоверяющий личность гражданина, в отношении которого подается заявление: 
- паспорт, содержащий электронный носитель информации; 
- паспорт, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации за пределами территории 
Российской Федерации; 
3. Документ, удостоверяющий личность законного представителя; 
4. Документ, подтверждающий полномочия законного представителя; 
Заявитель вправе предоставить: 
5. Документ, подтверждающий уплату государственной пошлины.  
Способы оплаты:  
POS-терминал в отделении МФЦ, банкомат в отделении МФЦ (при наличии), по реквизитам МФЦ 
в отделении банка. 

 


