
ЛИСТ ИНФОРМИРОВАНИЯ 
Услуга: Выдача, замена паспортов гражданина Российской Федерации, 

удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации за пределами 
территории Российской Федерации 

Орган, предоставляющий услугу: ГУ МВД России по Ростовской области. 

Категория получателей: граждане Российской Федерации. 

Срок оказания услуги:  
1. При подаче документов по месту жительства или по месту обращения заявителя в 
субъекте РФ, в котором он зарегистрирован по месту жительства – 1 месяц; 
2. При подаче документов заявителем, имеющему (имевшему) доступ к сведениям особой 
важности или совершено секретным сведениям, отнесенным к государственной тайне, а 
также при подаче документов по месту обращения заявителя, в субъекте РФ, в котором 
он не имеет регистрации по месту жительства – 3 месяца. 

Размер государственной пошлины или платы: 
За предоставление государственной услуги взимается государственная пошлина в 
порядке и размерах, установленных ст. 333.28 Налогового кодекса РФ: 
- за выдачу паспорта, удостоверяющего личность гражданина за пределами РФ – 2 000 
рублей; 
- за выдачу паспорта, удостоверяющего личность гражданина за пределами РФ в возрасте 
до 14 лет – 1000 рублей.  

Способы подачи документов: 
- ГУ МВД России по Ростовской области; 
- Портал государственных услуг gosuslugi.ru; 
- МФЦ Ростовской области.  

Общий перечень документов: 
Документы, обязательные для предоставления:  
1.    Заявление (для граждан в возрасте от 18 лет – 2 экз.; для граждан в возрасте от 14 до 
18 лет – 2 экз.; для граждан, признанных судом недееспособными (ограниченно 
дееспособными) – 2 экз.; для граждан в возрасте до 14 лет – 1 экз.);  
Для заполнения заявления гражданам в возрасте от 18 лет понадобятся сведения о 
трудовой деятельности за последние 10 лет (с указанием занимаемой должности и адреса 
организации); 
2. Основной документ, удостоверяющий личность гражданина РФ на территории РФ; 
3. Фотографии – размером 35 х 45 мм, цветное или черно-белое, с четким изображением 
лица строго в анфас, фон должен быть только белым (рекомендовано предоставление 
фото, напечатанных на матовой бумаге). 
- для граждан в возрасте от 18 лет – 4 шт.; 
- для граждан в возрасте от 14 до 18 лет – 4 шт.,  
- для граждан, признанных судом недееспособными (ограниченно дееспособными) –  
4 шт., 
- для граждан в возрасте до 14 лет – 3 шт., 2 фотографии на каждого несовершеннолетнего 
гражданина - в случаях, если заявитель желает внести в загранпаспорт сведения о его 
несовершеннолетних детях в возрасте до 14 лет (в случае оформления нового 
загранпаспорта госпошлина в размере 500р. за внесение сведений о детях дополнительно 
не уплачивается); 



4. Имеющийся загранпаспорт и (или) паспорт, содержащий электронный носитель 
информации, гражданина, которому оформляется паспорт, если срок их действия не истек 
(при наличии); 
  
Дополнительный перечень документов в зависимости от возраста: 
Оформление загранпаспорта заявителям в возрасте от 18 лет: 
5. Разрешение командования в виде справки для военнослужащих Вооруженных Сил РФ, 
а также федеральных органов исполнительной власти (федеральных государственных 
органов), в которых предусмотрена военная служба, за исключением лиц, проходящих 
военную службу по призыву; 
6. Военный билет, подтверждающий достоверность сведений о том, что заявитель 
мужского пола в возрасте от 18 до 30 лет на день подачи заявления не призван на военную 
службу или не направлен на альтернативную гражданскую службу; 

Оформление загранпаспорта заявителям в возрасте от 14 до 18 лет или гражданам, 
признанным судом недееспособными (ограниченно дееспособными): 
7. Документ, удостоверяющий личность гражданина от 14 до 18 лет;  
8. Документ, удостоверяющий личность законного представителя, усыновителя, опекуна 
или попечителя; 
9. Документ, подтверждающий права законного представителя, полномочия усыновителя, 
опекуна или попечителя; 
10. Приложение 4 к заявлению (Сведения о законном представителе) - для граждан, 
признанных судом недееспособными (ограниченно дееспособными); 

Оформление загранпаспорта гражданам в возрасте до 14 лет: 
11. Свидетельство о рождении гражданина, которому оформляется паспорт; 
12.  Документы, подтверждающие наличие гражданства РФ у несовершеннолетнего; 
Документами, подтверждающими гражданство, могут быть: 
- паспорт гражданина РФ родителя, в который внесены сведения о ребенке, заверены 
подписью сотрудника МВД и печатью; 
- действующий заграничный паспорт родителя, в который внесены сведения о ребенке, 
заверены подписью сотрудника МВД и печатью;  
- действующий заграничный паспорт ребенка;  
- свидетельство о рождении с отметкой, подтверждающей наличие гражданства РФ, 
проставленной сотрудником МВД. 
13. Документ, удостоверяющий личность законного представителя, усыновителя, опекуна 
или попечителя; 
14. Документ, подтверждающий права законного представителя, полномочия 
усыновителя, опекуна или попечителя. 

Документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе: 
15. Квитанция об оплате государственной пошлины, оплаченная на имя получателя 
паспорта; 
16. Свидетельство о рождении, выданное компетентным органом РФ; 
17. Документы, подтверждающие факты регистрации актов гражданского состояния 
(свидетельство о заключении/расторжении брака, о перемене имени). 



Внесение изменений в имеющийся паспорт (внесение о детях, не достигших возраста 14 
лет): 
1. Заявление о внесении изменений; 
2. Приложение № 3 к заявлению о выдаче паспорта (сведения о детях);  
3. Паспорт, в который необходимо внести изменения; 
4. Фотографии 2 шт. (35 х 45 мм) на каждого несовершеннолетнего ребенка в возрасте до 
14 лет; 
5. Свидетельство о рождении несовершеннолетнего ребенка в возрасте до 14 лет; 
6. Документ, удостоверяющий наличие гражданства РФ несовершеннолетнего 
гражданина (при необходимости); 
7. Основной документ, удостоверяющий личность заявителя; 
8. Квитанция об оплате государственной пошлины (может быть представлена по 
инициативе заявителя). 
Официальные документы, выданные компетентными органами иностранного 
государства, признаются действительными в РФ и принимаются при наличии 
легализации, если иное не предусмотрено международным договором РФ, либо на них 
проставлен апостиль. 
  
Документы, составленные на иностранном языке, без дублирования в них записей на 
государственном языке РФ (русском языке), подлежат переводу на русский язык. 
Верность перевода и подлинность подписи переводчика должны быть нотариально 
засвидетельствованы в соответствии с законодательством РФ о нотариате. 

Способы оплаты:  
POS-терминал в отделении МФЦ, банкомат в отделении МФЦ (при наличии), по 
реквизитам МФЦ в отделении банка. 

 


